                                      PROCEDURA
       uzyskania zezwolenia na : - lokalizację w pasie drogowym dróg powiatowych obiektów 
                                                       budowlanych lub urządzeń niezwiązanych z potrzebami zarządzania 
                                                       drogami lub potrzebami ruchu drogowego.
                                                     - umieszczanie w pasie drogowym urządzeń infrastruktury technicznej 
                                                       niezwiązanych z potrzebami zarządzania drogami  lub potrzebami 
                                                       ruchu drogowego.
                                                     - umieszczanie w pasie drogowym obiektów budowlanych 
                                                       niezwiązanych z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami 
                                                       ruchu drogowego.                                                     
                                                    -  prowadzenie robót  w pasie drogowym  
                                                    -  zajęcia pasa drogowego na prawach wyłączności                                
       Podstawa prawna:
      1.   ustawa z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych  (Dz. U. z 2017r. poz. 2222  późn. zm.):
      a)   art. 39 ust. 1 pkt. 1 - zabrania lokalizacji obiektów budowlanych, umieszczania urządzeń, 
            przedmiotów i materiałów  niezwiązanych z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami 
            ruchu drogowego.         
     b) art. 39 ust. 3   -  pozwala w szczególnie uzasadnionych przypadkach na lokalizowanie 
          w pasie drogowym obiektów budowlanych lub urządzeń niezwiązanych z potrzebami
           zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego wyłącznie za zezwoleniem właściwego 
          zarządcy drogi. 
     c)   art. 40 ust. 1  - zajęcie pasa drogowego na cele niezwiązane z budową, przebudową, remontem, 
          utrzymaniem i ochroną dróg wymaga zezwolenia zarządcy drogi, w drodze decyzji 
          administracyjnej.     
     d)   art. 42 ust. 1 -  zabrania  umieszczania nadziemnych urządzeń liniowych, w szczególności 
           linii energetycznej, telekomunikacyjnej, rurociągu, taśmociągu, wzdłuż pasów drogowych, 
          poza terenem zabudowy, w odległości  mniejszej niż 5 m od granicy pasa.
     2.   Rozporządzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia 2 marca 1999r. w sprawie 
           warunków technicznych , jakim powinny odpowiadać drogi publiczne i ich usytuowanie 
           (Dz. U. z 2016r. poz. 124 z późn. zm.) - rozdział 5 § 140 
       -   umieszczenie w pasie drogowym urządzeń infrastruktury technicznej nie związanej z drogą, 
           zwanej dalej „infrastrukturą”, nie może naruszać elementów technicznych drogi oraz nie może 
           przyczyniać się do czasowego lub trwałego zagrożenia bezpieczeństwa ruchu albo zmniejszenia 
           wartości użytkowej drogi.
      3.  Rozporządzenie Rady Ministrów w  sprawie określenia warunków udzielania zezwoleń na zajęcie
           pasa drogowego  (Dz. U. z 2016r. poz. 1264)
4. Ustawa z dnia 14.06.1960r. - Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz. U.  z 2017r.,poz. 1257)
5. Uchwała Nr XV/80/2016  Rady Powiatu  Garwolińskiego z dnia 8 kwietnia 2016r. w sprawie
     wysokości  stawek opłat za zajęcie pasa drogowego dróg, których zarządcą jest Zarząd  Powiatu
     Garwolińskiego (Dziennik Urzędowy  Województwa Mazowieckiego z 20 kwietnia 2016r.,  
     poz. 3844)
6. Uchwała Nr 631/212/17  z dnia 8 listopada  2017r. Zarządu Powiatu Garwolińskiego w sprawie
     upoważnienia Pana Marka Jonczaka - Dyrektora Powiatowego Zarządu  Dróg  w Garwolinie do
     wydawania decyzji administracyjnych na podstawie ustawy o drogach publicznych oraz  przepisów
     wykonawczych do tej ustawy, postanowień , zaświadczeń, a także do poświadczania za zgodność
     odpisów dokumentów przedstawionych przez stronę na potrzeby prowadzonych postępowań 
     z oryginałem
7. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej  (Dz. U. z  2018 r., poz. 1044 ).

Wymagane dokumenty :
Etap I – uzyskanie zezwolenia na lokalizację urządzenia w pasie drogowym.

       Osoba fizyczna   lub jednostka organizacyjna  zainteresowane  lokalizacją obiektów budowlanych, lub  urządzeń niezwiązanych z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami  ruchu drogowego w pasie dróg  powiatowych  powinny:
1. Złożyć wniosek do Powiatowego Zarządu Dróg w Garwolinie o wydanie zezwolenia na lokalizację 
    urządzenia  lub obiektu w pasie drogowy.
    
Wniosek  powinien być podpisany przez osobę uprawnioną do reprezentacji danego podmiotu (jednostki organizacyjnej bądź osoby fizycznej). Wnioskodawca  może także działać przez pełnomocnika , przy czym pełnomocnictwo powinno być udzielone na piśmie  i podlega opłacie skarbowej w wysokości 17zł.
        Do w/w  wniosku należy dołączyć:
1. szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1;1:1000 lub 1:500 , z zaznaczoną lokalizacją wnioskowanego urządzenia 
2. Pełnomocnictwo, jeżeli wnioskodawca reprezentowany będzie w postępowaniu przez pełnomocnika.(art. 33 KPA) wraz z dowodami uiszczenia opłat skarbowych.

        Wniosek   opiniuje po oględzinach w terenie Kierownik Służby Drogowej  właściwej dla miejsca  lokalizacji przedmiotowego urządzenia.
        Przed rozpoczęciem robót budowlanych związanych z budową przyłączy inwestor ma prawo wyboru procedury pozwalającej na realizację  inwestycji i  może skorzystać  z jednej 
z dwóch możliwości:  
1. Zgłoszenia budowy przyłącza do Wydziału  Budownictwa   Starostwa Powiatowego 
    w Garwolinie lub     
2. bez zgłoszenia (po spełnieniu zapisów art. 29a ustawy Prawo Budowlane), który nakłada wymóg 
    sporządzenia planu sytuacyjnego na kopii aktualnej mapy zasadniczej lub mapy jednostkowej, 
    przyjętej do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego). Do planu tego będą miały
    zastosowanie odpowiednie przepisy Prawa geodezyjnego i kartograficznego, a do wykonywania 
    przyłączy - w zależności od rodzaju przyłącza - przepisy  branżowe.
Natomiast w przypadku budowy sieci energetycznej, gazowej, wodociągowej  itd. inwestor przed przystąpieniem do robót budowlanych powinien uzgodnić w Powiatowym Zarządzie Dróg w Garwolinie projekt budowlany, a następnie uzyskać w Wydziale Budownictwa  Starostwa Powiatowego 
w  Garwolinie pozwolenia na budowę.
        

ETAP II – uzyskanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego, dotyczącego prowadzenia robót 
                   w pasie drogowym lub na umieszczenie w nim obiektu lub urządzenia. 
   
     Zajmujący pas drogowy  przed  planowanym jego zajęciem  powinien złożyć  wniosek do zarządcy drogi o wydanie zezwolenia  na zajęcie pasa drogowego oraz  na umieszczenie w nim obiektu lub urządzenia, a do wniosku należy dołączyć:
1. Kopię zezwolenia na lokalizację  urządzenia w pasie drogowym. 
2. Szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1;1:1000 lub 1:500 , z zaznaczeniem granic i podaniem 
    wymiarów planowanej powierzchni zajęcia pasa drogowego.
3. Zatwierdzony projekt organizacji ruchu, jeżeli  zajęcie pasa drogowego wpływa na ruch drogowy lub 
    ogranicza widoczność na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian  w istniejącej organizacji ruchu
     pojazdów lub pieszych.  
4. Ogólny plan orientacyjny w skali 1:10 000 lub 1:25 000 z zaznaczeniem zajmowanego odcinka pasa 
    drogowego oraz informację o sposobie zabezpieczenia robót, jeżeli nie jest wymagany projekt 
    organizacji ruchu.
5. Oświadczenie o posiadaniu ważnego pozwolenia na budowę obiektu umieszczanego w pasie 
    drogowym lub o zgłoszeniu budowy lub prowadzonych robót właściwemu organowi administracji 
    architektoniczno - budowlanej.
6. Pełnomocnictwo, jeżeli wnioskodawca  reprezentowany będzie w postępowaniu przez 
     pełnomocnika.(art. 33 KPA)
7. Harmonogram  robót  w przypadku etapowego prowadzenia robót.
     Zajmujący pas drogowy  zobowiązany jest  zgłosić do odbioru Kierownikowi Służby Drogowej  
     (nr telefonu podany w zezwoleniu na zajęcie pasa drogowego) przywrócony do poprzedniego stanu  
     użyteczności pas drogowy  niezwłocznie po upływie terminu jego zajmowania.
  -   Zajmujący pas drogowy  zobowiązany jest do przestrzegania warunków zezwolenia określonych 
      w otrzymanej decyzji.
      W przypadku zajęcia pasa drogowego :1) bez zezwolenia, 2) z przekroczeniem terminu zajęcia określonego w zezwoleniu zarządcy drogi, 3) o powierzchni większej niż określona w zezwoleniu
zarządcy drogi- zarządca drogi wymierza , w drodze decyzji administracyjnej , karę pieniężną w wysokości 10- krotności opłaty ustalonej zgodnie z art. 40 ust. 12 ustawy o drogach publicznych


Miejsce składania dokumentów

Wnioski w sprawie wydania zezwolenia na :
1. lokalizację urządzenia  w pasie drogowym,
2.   prowadzenie  robót  w pasie drogowym;
3.   umieszczenie w pasie drogowym urządzeń infrastruktury technicznej niezwiązanych z potrzebami
      zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego.
4.   umieszczenie w pasie drogowym obiektów budowlanych niezwiązanych z potrzebami 
      zarządzania drogami lub potrzebami  ruchu drogowego.
5.   zajęcie pasa drogowego na prawach wyłączności w celach innych niż wymienione w punktach 
      2-4. 

należy złożyć w sekretariacie Powiatowego Zarządu Dróg w Garwolinie lub drogą pocztową na adres ul. Mazowiecka 26, 08-400 Garwolińska.

Opłaty
      1.  Opłata skarbowa  od złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa wynosi
            17zł . Wymienioną opłatę można wpłacać na konto Urzędu Miasta w Garwolinie Nr  79 9210
           0008 0013 8455 2000 0010. 
      Oryginał potwierdzenia dokonania wpłaty należy dołączyć do składanych dokumentów 
      (pełnomocnictwo).
2.   Opłatę za zajęcie pasa drogowego w celu  umieszczenia urządzenia ustala się  jako iloczyn 
       powierzchni zajmowanego pasa drogowego , liczby dni zajmowanego pasa drogowego i stawki 
       opłaty za zajęcie 1m2   pasa drogowego ( art.40 ust.  6 ustawy o drogach publicznych )
3.   Opłatę za zajęcie pasa drogowego w celu  prowadzenia robót  ustala się jako iloczyn liczby metrów
       kwadratowych zajętej powierzchni pasa drogowego , stawki opłaty za  zajęcie 1 m2  pasa drogowego 
       i liczby dni zajmowania pasa drogowego., przy czym zajęcie pasa  drogowego przez okres krótszy 
       niż 24 godziny  jest traktowane jak zajęcie pasa drogowego przez jeden dzień (art. 40 ust. 4 ustawy 
       o drogach publicznych).
4.    Stawki opłat  są określone w Uchwale Nr XV/80/2016  Rady Powiatu  Garwolińskiego z dnia 8
       kwietnia 2016r. w sprawie  wysokości  stawek opłat za zajęcie pasa drogowego dróg, których
       zarządcą jest Zarząd  Powiatu  Garwolińskiego (Dziennik Urzędowy  Województwa Mazowieckiego
       z 20 kwietnia 2016r.,  poz. 3844)

Rozpatrywanie wniosku

1. Zezwolenie na lokalizację urządzenia oraz na zajęcie pasa drogowego w celu  wykonania robót  udzielane  jest w drodze decyzji administracyjnej.
2. Sprawy są załatwiane zgodnie  z obowiązującymi przepisami - art. 35 kodeksu postępowania administracyjnego.
       
       Tryb odwoławczy:

      Od  decyzji  służy stronie odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Siedlcach
      za pośrednictwem  organu, który  wydał  decyzję  w terminie 14 dni od daty  jej  doręczenia . 


Dostępność procedury :
Procedura jest dostępna  jest w siedzibie Powiatowego Zarządu Dróg w Garwolinie lub na stronie internetowej  www.pzdgarwolin.pl
Procedura dotyczy dróg powiatowych na terenie Powiatu Garwolińskiego.
