POWIATOWY LARLADG DROG
w GARWOLINIE
08-400 Garwolin, ul, Mazowiecka 26
tel /fax (25) 682-22-15
WO.110.3.2022 Garwolin, dniaz sierpnia 2022 r.

OGLOSZENIE POWIATOWEGO ZARZADU DROG W GARWOLINIE
O NABORZE KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drog w Garwolinie
08-400 Garwolin, ul. Mazowiecka 26
oglasza nabdr na wolne stanowisko urze¢dnicze:
Specjalisty w Wydziale Utrzymania oraz Ochrony Drog i Mostow

1 . Wymagania kwalifikacyjne niezbedne:

1) Obywatelstwo polskie;

2) Pelna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

3) Brak prawomocnego skazania za umy$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

4) Nieposzlakowana opinia;

5) Wyksztalcenie:
a) wyzsze - minimalny staz pracy -2 lata;
b) $rednie - minimalny staz pracy -3 lata;

6) Znajomos¢ programu AUTO CAD;

7)  Znajomos¢ programu COREL;

8) Znajomos¢ przepiséw prawa w zakresie realizowanych zadan (ustaw i przepiséw wykonawczych do tych
ustaw), a w szczegolnosci: Ustawy o drogach publicznych, Prawa budowlanego, Kodeksu postepowania
administracyjnego, Ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, Prawo o ruchu drogowym.

2. Wymagania kwalifikacyjne dodatkowe:

1) Biegla znajomos¢ obstugi komputera, obstuga MS Office;

2) Preferowane dosdwiadczenie na stanowisku urzedniczym;

3) Umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych;

4) Prawo jazdy kategorii B;

5) Dobry stan zdrowia, umozliwiajacy prace na w/w stanowisku;

6) Predyspozycje osobowosciowe — odpowiedzialno$é, rzetelnosé, samodzielno$é, umiejetnosé pracy
w zespole, dyspozycyjnosé, umiejetnosé pracy w warunkach okresowego spietrzenia zadan, odpornosé na
stres, umiejetnosé dobrej organizacji pracy, wysoka kultura osobista.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1. Koordynacja spraw zwiazanych z prowadzeniem ewidencji drog powiatowych,
2. Prowadzenie ewidencji drog powiatowych:

a) ksiazki drogi,

b) sporzadzanie i aktualizacja map techniczno-eksploatacyjnych drég oraz coroczne udostepnienie ich
zarzadcy drog wojewodzkich w terminie do dnia 10 kwietnia zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury
z dnia 16 lutego 2005 r. w sprawie sposobu numeracji i ewidencji drog publicznych, obiektéw mostowych, tuneli,
przepustow i promow oraz rejestru numerow nadanych drogom, obiektom mostowym, i tunelom.

3. Sporzadzanie informacji dla celéw statystycznych poprzez wypehienie odpowiedniego formularza danych
o sieci drog publicznych i przekazanie jej Generalnemu Dyrektorowi Drég Krajowych i Autostrad w terminie do
konca pierwszego kwartatu, wedlug stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedniego.
4. Ewidencjonowanie i aktualizacja systemu referencyjnego dla drog powiatowych.
5. Przygotowywanie informacji dotyczacych danych ewidencyjnych drog powiatowych oraz ich przebiegu.
6. Przygotowanie danych ewidencyjnych i wspoélpraca z osobami uprawnionymi do sporzadzania protokolow
z przegladu rocznego i pigcioletniego drég powiatowych,
7.Wykonywanie innych zadan w zakresie administracji drogowej zleconych przez Naczelnika Wydzialu
Utrzymania oraz Ochrony Drég i Mostow lub Dyrektora PZD.
4. Warunki pracy na stanowisku:
Praca administracyjno — biurowa w siedzibie Powiatowego Zarzadu Drog w Garwolinie.
Praca z wykorzystaniem komputera i urzadzen biurowych.
Z osoba wytoniona w drodze konkursu zostanie zawarta umowa o prace na czas okreslony w niepelnym wymiarze
czasu pracy 0,33 etatu, zgodnie z ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2022



poz.530). Nastepnie po wskazanym okresie istnieje mozliwo$é zawarcia umowy o prace na czas okreslony badz
nieokreslony.

5. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze, wskaznik zatrudnienia os6b
niepetnosprawnych w Powiatowym Zarzadzie Drog w Garwolinie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu o0séb  niepetnosprawnych, byl nizszy niz 6 %.

5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) zyciorys — curriculum vitae;

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie*;

4) kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe i umiejetnosci;

5) kserokopie $wiadectw pracy oraz inne dokumenty potwierdzajace okresy zatrudnienia (wojsko, praca
w rolnictwie, pobieranie zasitku dla bezrobotnych itp.);

6) podpisane o$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwa $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe;

7) podpisane o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych;

8) oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie;

9) kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienn, o ktérych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzadowych jest zobowiazany do zlozenia kopii dokumentow
potwierdzajacych niepelnosprawnosé.

6. Termin i miejsce skladanych dokumentow:
1) Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ osobiscie w siedzibie Powiatowego Zarzadu Drog
w Garwolinie, ul. Mazowiecka 26, 08-400 Garwolin, pok. Nr 210, II pietro, lub przesta¢ poczta na w/w
adres, w zamknietych kopertach z dopiskiem na kopercie ,,Dotyczy naboru na stanowisko Specjalisty

w Wydziale Utrzymania oraz Ochrony Drog i Mostéw”, w terminie do dnia 05.09.2022 r.
Aplikacje ktore wptyna do PZD po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

2) Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys (c.v.) z uwzglednieniem dokladnego
przebiegu kariery zawodowej, powinny by¢ opatrzone podpisang klauzulg: |, Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych przez Powiatowy Zarzgd
Drég w Garwolinie, ul. Mazowiecka 26, 08-400 Garwolin, w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji”’

3) Dokumenty ztozone po uplywie terminu podlegaja odrzuceniu na etapie wstepnej selekcji kandydatow.
Decyduje data faktycznego wplywu dokumentéw do Powiatowego Zarzadu Drég w Garwolinie, a nie data
nadania w urzedzie pocztowym.

8. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

(www.e-bip.pl) oraz na tablicy ogloszen Powiatowego Zarzadu Drog w Garwolinie, 08-400 Garwolin,

ul. Mazowiecka 26.

1. Administratorem  danych osobowych przetwarzanych w  Powiatowym Zarzadzie Drog
w Garwolinie jest Powiatowy Zarzad Drog w Garwolinie;
2. Adres: Powiatowy Zarzad Drég w Garwolinie, ul. Mazowiecka 26, 08-400 Garwolin,

nr. tel. 25 682 22 15, email: pzd@poczta.fin;

3. Inspektor Ochrony Danych: email pzd@poczta.fim, nr tel. 25 682 22 15;

4. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu rekrutacji na wolne stanowisko urzednicze,
na podstawie art. 6 ust. | lit. b RODO:;

5. Panstwa dane nie bgda udostgpniane inny odbiorcom;

6. Panstwa dane beda przechowywane nie dtuzej niz 3 miesiace po zakonczeniu procesu rekrutacji;

7. Panstwa dane nie beda przetwarzane w sposdb automatyzowanym;

8. Przystuguje Panstwu prawo dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia,

ograniczenia ich przetwarzania, przeniesienia danych, wniesienie skargi do organu nadzorczego, ktérym
jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych- na zasadach okreslonych w przepisach prawa
regulujacych ochrone danych osobowych;
. Podanie danych osobowych przez kandydata jest wymogiem ustawowym;
10. Dane osobowe zawarte w dokumentach potwierdzajacych wymagane kwalifikacje wykraczajace poza
dokumenty ustawowo niezbedne beda przetwarzane na podstawie zgody.

* Kwestionariusz osobowy mozna otrzymac w dniach od poniedziatku do piatku w godz.7 2 - 15% w sekretariacie
Powiatowego Zarzadu Drég w Garwolinie, 08-400 Garwolin, ul. Mazowiecka 26, pokl Nr 210,11 pietro lub pobraé
ze strony internetowej www.pzdgarwolin.pl.
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